CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------o0o---------
Số: ........../HĐDVTH
........, ngày ...... tháng ...... năm 2026

HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ TỔNG HỢP
(V/v: Tổng hợp báo cáo tài chính cho năm tài chính kết thúc ngày ...... / ...... / ...... của ....................................)

- Căn cứ Bộ luật Dân sự;
- Căn cứ Luật Thương mại;
- Căn cứ Luật Kiểm toán độc lập;
- Căn cứ Luật Kế toán;
- Căn cứ Chuẩn mực Việt Nam về dịch vụ liên quan số 4410 - Dịch vụ tổng hợp thông tin tài chính;
- Căn cứ nhu cầu sử dụng dịch vụ của Bên A và khả năng cung cấp dịch vụ của Bên B.

Hợp đồng này được lập bởi và giữa các bên:

BÊN A: ........................................................................................................................
Người đại diện          : ............................................................................................
Chức vụ                 : ............................................................................................
(Theo Giấy ủy quyền số ................ ngày ................) (nếu có)
Địa chỉ                 : ............................................................................................
Email                   : ....................................; Tel: ....................................
Mã số thuế              : ............................................................................................
Tài khoản số            : ............................................................................................
Tại Ngân hàng           : ............................................................................................

BÊN B: ........................................................................................................................
Người đại diện          : ............................................................................................
Chức vụ                 : ............................................................................................
(Theo Giấy ủy quyền số ................ ngày ................) (nếu có)
Địa chỉ                 : ............................................................................................
Email                   : ....................................; Tel: ....................................
Mã số thuế              : ............................................................................................
Tài khoản số            : ............................................................................................
Tại Ngân hàng           : ............................................................................................

ĐIỀU 1: NỘI DUNG HỢP ĐỒNG
Bên B đồng ý cung cấp cho Bên A dịch vụ tổng hợp báo cáo tài chính của Bên A cho năm tài chính kết thúc ngày ...... / ...... / ......, bao gồm Bảng cân đối kế toán tại ngày kết thúc năm tài chính, Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh cho năm tài chính kết thúc cùng ngày và các thông tin tài chính liên quan theo hồ sơ, chứng từ, sổ sách do Bên A cung cấp.

Việc tổng hợp được thực hiện trên cơ sở giá gốc và các chính sách kế toán do Bên A xác định, bao gồm nhưng không giới hạn ở: ghi nhận giao dịch bằng tiền, các khoản phải thu, phải trả, hàng tồn kho, nghĩa vụ thuế hiện hành, tài sản cố định, chi phí trả trước và các khoản mục khác phù hợp với hồ sơ thực tế của Bên A.

Báo cáo tài chính được tổng hợp theo hợp đồng này không phải là báo cáo kiểm toán, không phải báo cáo soát xét và không nhằm đưa ra ý kiến bảo đảm về tính trung thực, hợp lý của thông tin tài chính.

Mục đích của báo cáo tài chính là cung cấp thông tin tài chính tổng hợp phục vụ Ban Giám đốc/Ban quản trị của Bên A. Việc cung cấp cho bên thứ ba, cơ quan, tổ chức hoặc cá nhân khác chỉ được thực hiện khi phù hợp với mục đích hợp đồng, quy định pháp luật và thỏa thuận bằng văn bản giữa các bên.

ĐIỀU 2: TRÁCH NHIỆM CỦA CÁC BÊN
2.1. Trách nhiệm của Bên A
(a) Chịu trách nhiệm về việc lập, trình bày, phê duyệt và sử dụng báo cáo tài chính theo khuôn khổ kế toán mà Bên A áp dụng;
(b) Cung cấp đầy đủ, trung thực, kịp thời các chứng từ, sổ sách, dữ liệu kế toán, giải trình và thông tin khác cần thiết cho Bên B thực hiện dịch vụ;
(c) Chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp và đầy đủ của thông tin, tài liệu, số liệu cung cấp cho Bên B;
(d) Chịu trách nhiệm về các xét đoán kế toán, chính sách kế toán và quyết định quản trị cần thiết cho việc lập, trình bày báo cáo tài chính;
(e) Tạo điều kiện thuận lợi cho nhân sự của Bên B làm việc, trao đổi thông tin và nhận hồ sơ trong quá trình thực hiện hợp đồng;
(f) Thanh toán đầy đủ phí dịch vụ và các khoản chi phí hợp lý khác theo Điều 4 của hợp đồng này.

2.2. Trách nhiệm của Bên B
Bên B thực hiện dịch vụ tổng hợp thông tin tài chính phù hợp với Chuẩn mực Việt Nam về dịch vụ liên quan số 4410 - Dịch vụ tổng hợp thông tin tài chính và các quy định nghề nghiệp có liên quan.

Dịch vụ tổng hợp được thực hiện trên cơ sở áp dụng kiến thức chuyên môn về kế toán và lập báo cáo tài chính nhằm hỗ trợ Bên A trình bày thông tin tài chính. Bên B không có nghĩa vụ xác minh độc lập toàn bộ thông tin do Bên A cung cấp, không thu thập bằng chứng kiểm toán và không đưa ra ý kiến kiểm toán hoặc kết luận soát xét.

Bên B có trách nhiệm thông báo cho Bên A về kế hoạch thực hiện, cử nhân sự có năng lực phù hợp, trao đổi kịp thời các vấn đề phát sinh và bàn giao kết quả theo thỏa thuận.

Bên B có trách nhiệm bảo mật thông tin, tài liệu, số liệu của Bên A, trừ trường hợp được Bên A đồng ý bằng văn bản hoặc phải cung cấp theo yêu cầu của cơ quan có thẩm quyền theo quy định pháp luật.

ĐIỀU 3: BÁO CÁO DỊCH VỤ TỔNG HỢP THÔNG TIN TÀI CHÍNH
Sau khi kết thúc công việc tổng hợp thông tin tài chính, Bên B sẽ cung cấp cho Bên A .......... bộ báo cáo tổng hợp thông tin tài chính kèm theo báo cáo tài chính đã được tổng hợp bằng tiếng Việt và .......... bộ bằng tiếng Anh (nếu có thỏa thuận).

Báo cáo tổng hợp thông tin tài chính được lập bằng văn bản, thể hiện phạm vi công việc Bên B đã thực hiện, cơ sở lập báo cáo, trách nhiệm của Bên A, trách nhiệm của Bên B và giới hạn sử dụng báo cáo.

Báo cáo sẽ nêu rõ dịch vụ tổng hợp không phải là dịch vụ kiểm toán hoặc soát xét. Việc sử dụng báo cáo chỉ giới hạn cho mục đích nêu tại hợp đồng này, trừ khi các bên có thỏa thuận khác bằng văn bản hoặc pháp luật có quy định khác.

ĐIỀU 4: PHÍ DỊCH VỤ VÀ PHƯƠNG THỨC THANH TOÁN
Tổng phí dịch vụ cho các công việc nêu tại Điều 1 là: ........................ đồng (bằng chữ: ........................................................).

Phí dịch vụ đã bao gồm/ chưa bao gồm chi phí đi lại, lưu trú, phụ phí khác và chưa bao gồm thuế giá trị gia tăng theo quy định pháp luật, trừ khi các bên có thỏa thuận khác.

Phí dịch vụ được thanh toán bằng chuyển khoản vào tài khoản của Bên B theo tiến độ sau: ........................................................

Bên B phát hành hóa đơn cho Bên A phù hợp với quy định pháp luật về thuế và thỏa thuận thanh toán của hai bên.

ĐIỀU 5: CAM KẾT THỰC HIỆN
Hai bên cam kết thực hiện đầy đủ các điều khoản đã ghi trong hợp đồng. Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh vướng mắc, mỗi bên phải kịp thời thông báo cho bên còn lại để cùng thống nhất phương án xử lý.

Mọi thay đổi về phạm vi dịch vụ, thời hạn, phí dịch vụ, phương thức bàn giao hoặc thông tin liên hệ phải được lập thành văn bản hoặc được xác nhận qua email theo thông tin các bên đã đăng ký trong hợp đồng này.

Thời gian hoàn thành dịch vụ dự kiến là .......... ngày làm việc kể từ ngày hợp đồng có hiệu lực và Bên A cung cấp đủ hồ sơ, tài liệu, giải trình cần thiết cho Bên B.

Trường hợp Bên A chậm cung cấp hồ sơ, cung cấp thông tin không đầy đủ hoặc thay đổi phạm vi công việc, thời hạn thực hiện và phí dịch vụ có thể được điều chỉnh theo thỏa thuận của các bên.

Mọi tranh chấp phát sinh từ hoặc liên quan đến hợp đồng này trước hết được giải quyết bằng thương lượng. Trường hợp không thương lượng được, tranh chấp được giải quyết tại Tòa án có thẩm quyền theo quy định pháp luật Việt Nam, trừ khi các bên có thỏa thuận hợp pháp khác.

ĐIỀU 6: HIỆU LỰC, NGÔN NGỮ VÀ THỜI HẠN HỢP ĐỒNG
Hợp đồng này có hiệu lực kể từ ngày có đầy đủ chữ ký, con dấu/chữ ký số hợp lệ của các bên, trừ khi các bên có thỏa thuận ngày hiệu lực khác.

Hợp đồng được lập thành .......... bản bằng tiếng Việt, mỗi bên giữ .......... bản, có giá trị pháp lý như nhau. Trường hợp hợp đồng được lập thêm bằng ngôn ngữ khác, bản tiếng Việt được ưu tiên áp dụng nếu có khác biệt về cách hiểu, trừ khi các bên có thỏa thuận khác.

Hợp đồng tự động được thanh lý sau khi các bên hoàn thành toàn bộ nghĩa vụ, bao gồm việc bàn giao kết quả dịch vụ và thanh toán đầy đủ phí dịch vụ, trừ các nghĩa vụ về bảo mật, thanh toán còn tồn đọng và trách nhiệm phát sinh theo quy định pháp luật.



ĐẠI DIỆN CÁC BÊN

ĐẠI DIỆN BÊN A				ĐẠI DIỆN BÊN B
CÔNG TY ........................			CÔNG TY ........................
Giám đốc					Giám đốc



(Chữ ký, họ và tên, đóng dấu)		(Chữ ký, họ và tên, đóng dấu)
